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Prologo 

 

SemanticWebBuilder (SWB) es una plataforma tecnológica desarrollada en INFOTEC, un 
Centro de Investigación y Desarrollo Tecnológico del CONACYT, por lo que es un 
producto hecho en México y por mexicanos que tiene como propósito principal el brindar 
los elementos y utilerías necesarias para permitir una construcción rápida y simple de 
Sitios y Portales Web Semánticos, así como desarrollo de aplicaciones con características 
semánticas. 

 

La idea principal de aplicar Semántica a los Sitios y Portales Web o mejor dicho 
incorporarle Semántica a Internet, es permitir que la información pueda ser definida con 
un significado específico, de forma que conforme se le van incorporando descripciones y 
propiedades a cada elemento de información este pueda tener más aspectos que lo 
distingan de los demás y lo puedan identificar mejor, logrando con ello que pueda ser 
fácilmente consultado, interpretado y procesado ya sea por personas o incluso por otras 
aplicaciones y sistemas, es decir por maquinas. 

 

Esta característica de la semántica que hace que la información tenga un mayor 
significado y en consecuencia sea fácilmente consultada por personas o sistemas, implica 
que el intercambio e integración de información sea de forma más natural sin importar el 
lugar físico donde se encuentre la información o la forma en que haya sido procesada 
originalmente. 

 

Esto implica que podremos realizar una consulta de información y la respuesta será más 
completa y adecuada a nuestro criterio de búsqueda, pues la fuente de consulta podrá ser 
leída, interpretada e integrada a partir de la información publicada por diferentes 
organizaciones, a múltiples niveles técnicos y/o humanos, permitiendo con ello obtener 
información más completa y adecuada a los requerimientos específicos de cada usuario 
en la red.  
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Acerca de este manual 

 

Este manual fue realizado con el objetivo de explicar el conocimiento mínimo necesario de 
los procesos para la generación y administración de Flujos de Publicación y sus 
descripciones que conllevan a una serie de pasos descritos para la calidad de la 
información que sea publicada en el sitio Web. 

 

Indicándole además los mecanismos necesarios para asignarlo en los diferentes 
componentes de contenido mostrando su uso y aplicación de forma que las personas 
indicadas con el rol indicado pueda dar el Vo. Bo. A los documentos antes de presentarse 
en Internet  

Objetivos 

 

General: 

Al finalizar el curso el alumno usará la administración y funcionamiento general de 
SemanticWebBuilder mediante manuales de operación y prácticas con ejercicios de los 
distintos aspectos de administración y configuración de la Herramienta con la finalidad de 
resolver cualquier requerimiento con respecto a la administración, de los componentes de 
contenido dentro del flujo de publicación. 

 

Específicos: 

Al finalizar el tema de Creación y Administración de Flujos de Publicación el alumno será 
capaz de generar Flujos de publicación y asignarlos a los diferentes componentes de 
mediante la administración de Flujos de Publicación de forma que le permitan asegurar 
que los documentos que se muestren en internet pasen por una serie de pasos de 
revisión para que el contenido sea aceptado  
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Convenciones usadas en este manual 

 

Las siguientes convenciones son utilizadas en este manual para representar diferentes 
elementos de capacitación y recursos alternativos de aprendizaje: 

 

Iconos 

 

Sabías Que ï Indica comentarios al margen en los que se 
extenderá el tema expuesto mediante recomendaciones o tips que 
mejoren el aprovechamiento de la herramienta 

 

Consideraciones Importantes ï Exponen puntos importantes que 
deben tenerse en cuenta para la correcta operación de las utilerías. 

 

Nota ï Indica Información adicional que puede ayudarle a 
aprovechar mejor la funcionalidad expuesta. 

 

Referencia ï Indica la necesidad de consultar otro documento o 
dirección Web en donde se encontrara mayor información sobre el 
tema expuesto. 

 

Procedimiento Guiado ï Indica que se comenzara la descripción 
paso a paso de la operación de un proceso. 

 

Ejercicio Guiado ï A partir de este punto se comenzara la 
ejecución de un ejercicio que deberá realizar el usuario de manera 
guiada paso a paso con el manual. 

 

Resultado ï Expone el efecto final correcto de una operación o 
procedimiento. 

 

Diagnostico ï Por características de la tecnología involucrada, se 
generan resultados no deseados. Aquí se indicara como resolverlo. 

 

Improcedente ï Indica situaciones tecnológicas en las que no es 
posible realizar una operación o que requiere de algún proceso 
alterno para obtener el resultado deseado. 

 

Cuidado ï Indica que existe alguna información restringida o con 
derechos reservados. 
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Convenciones Tipográficas 

 

Arial 26 Negrita, es utilizada como título de tema 

Calibri 14 color Azul Énfasis Negrita, es utilizada para los títulos de tema  

 

Calibri 12 color Azul Énfasis 1 negrita, es utilizada para destacar subtemas 

 

Arial 11, es utilizada como fuente principal para el cuerpo del texto 

 

<Times New Roman 11> es utilizada para descripción de configuraciones o código  

 

Arial 10 negrita color azul con recuadro y sombreado azul indica temas a resaltar 
y/o puntos importante en los que el lector debe prestar especial atención 
 
Arial 10 en color azul con recuadro azul y sombreado azul, se utiliza para denotar puntos 
importantes en los que el lector debe prestar atención especial 

  



 

Creación y Administración de Flujos de Publicación  

 

Fecha de Elaboración: Marzo de 2009. Fecha de Actualización Enero 2011 
INFOTEC CONACYT FIDEICOMISO.  vii 

Acerca del administrador de SemanticWebBuilder Portal (SWBPortal) 

 

Para accesar a la administración de SemanticWebBuilder Portal (SWBPortal) es 
necesario que en el URL agregue al final ñswbadminò, como se muestra a continuaci·n: 

 

 

Portal Publico Administración del sitio 

http://www.sitio.com/swb http://www.sitio.com/swb/swbadmin 

 

¶ Nota: El contexto ñswbò indicado aqu² puede ser opcional y cambiar de una 
instancia de SWB a otra dependiendo de la configuración específica establecida en 
cada caso. 

 

A continuación se mostrará la ventana de identificación (login) de SWBPortal, en donde 
deberá proporcionar su usuario, su contraseña, para después presionar el botón entrar:  

 

 

 

El administrador de SemanticWebBuilder Portal (SWBPortal) tiene diferentes zonas o 
áreas de trabajo en las cuales se presentan los elementos y componentes mediante los 
cuales es posible incorporar los diferentes recursos de configuración y administración con 
los que puede desarrollar y dar mantenimiento a su Sitio Web.  

 

Las diferentes Zonas que se localizan en el sitio Administrador de SWBPortal se detallan 
en las imágenes siguientes: 

http://www.sitio.com/swb
http://www.sitio.com/swb/swbadmin
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 Descripción 

Barra de 
Menús 

En esta barra se contienen las opciones generales de la 
administración de la herramienta 

Acordeones de 
Estructura 

En esta zona se mostraran en pestañas expandibles (Acordeones) 
diversos elementos de configuración de la estructura de los sitios 
generados en la herramienta, así como herramientas y 
funcionalidades de operación general.  

Zona de 
Trabajo 

Área en la que se despliega el detalle de la información, elementos de 
configuración y administración de los elementos de SWB 
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 Descripción 

Catálogos de 
Estructura 

Se denomina ñCatalogo de Estructura deéò a cada uno de los 
acordeones, donde se localizaran diversos catálogos de elementos que 
permiten la administración especifica de los diferentes recursos de SWB 

Zona de 
Información 

Esta zona mostrara la información básica del componente o recurso 
seleccionado en los acordeones de estructura. También se le conoce 
como la zona de metadatos del elemento. 

Pestañas de 
Elementos 

En esta zona se mostraran las pestañas de administración de cada uno 
de los componentes que sean abiertos dentro de SWB de forma que se 
pueda pasar de uno a otro sin perder la información o cambios que se 
hubieran efectuado en otro componente. 

Pestañas de 
Configuración 
de Elemento 

A segundo nivel en la zona de ñPestañas de Elementosò se muestran las 
pestañas de administración especifica del componente seleccionado, 
permitiendo la configuración a detalle de cada componente en el SWB 

Barra 
Emergente 
de Estatus 

Esta barra se mostrara de manera emergente en la parte inferior de la 
pantalla de Administración de SWB y mostrara mensajes sobre el éxito o 
no de la operación realizada 

Zona de 
Trabajo y 

Configuración 

Muestra el detalle de cada aspecto de configuración de las ñPestañas de 
Configuración de Elementosò, de forma que pueda trabajar con cada 
recurso y lo configure de acuerdo a sus requerimientos. 
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Flujos de Publicación 

 

Los Flujos de Publicación o Publish Flow son una serie de autorizaciones por las que 
pasa un contenido antes de publicarse en el sitio web. Puede verse como la versión 
automática de los Vo. Bo. (Vistos buenos) que se otorgan de manera manual, que 
permitirá llevar un control de calidad más riguroso respecto de la información que es 
publicada en el sitio web, así como asegurar que únicamente los usuarios y/o roles 
autorizados puedan publicar los contenidos en el sitio o portal. 

 

En la definición del flujo de publicación se pueden tener en cuenta algunas características 
importantes como lo son: 

¶ Se puede definir diferentes flujos para cada tipo de contenido, de tal manera que 
las revisiones a realizar dependerán del contenido que se envié a autorización. 

¶ Los revisores de los contenidos se pueden elegir de la lista de usuarios y/o los 
roles de usuario que se encuentren en el repositorio de administradores (Admin 
User Repository). 

¶ Se puede definir un tiempo límite para cada actividad (paso) del flujo de 
publicación. En caso de que no se cumple el tiempo definido se enviara una 
notificación electrónica a los usuarios indicados en la definición del flujo. 

¶ Permite definir que el contenido se publique al sitio automáticamente cuando es 
autorizado por el último revisor. 

¶ Requiere ingresar un comentario relacionado con cada autorización o rechazo del 
contenido. 

¶ Permite indicar si los revisores tendrán la posibilidad de editar los contenidos 
además de aceptarlos o rechazarlos. 

Administración de un Flujo de Publicación 

 

En la publicación de contenidos hay momentos en los que no se puede tener cierto control 
de la información publicada en las Páginas Web, resultado de esto es que la información 
publicada no sea la correcta para mostrarse. Por ello en el SWBPortal se desarrolló un 
proceso automatizado permitiendo al usuario tener un filtro de publicación personalizado 
que responde a las necesidades de diversas autorizaciones con ciertas características 
específicas y que involucra a diversas personas, esto para la autorización del contenido 
con el fin de mostrar un resultado en el sitio Web satisfactorio para el usuario final. 

 

Creación de un Flujo de Publicación. 

 

Se utilizara el sitio ñConsultora SAò, para fines de ejemplificaci·n 
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       Procedimiento para crear un flujo de publicación 

 

 

1. Acceda al administrador de SWB  
2. En el sitio de trabajo se localiza los catálogos de estructura. 
3. En la zona de acordeones de estructura dar clic en catálogo de estructura ñSitiosò, 

donde se muestra todos los sitios que se tiene en SemanticWebBuilder. 
4. Localice el sitio donde desea crear un Flujo de Publicación y de clic en el icono de 

expansión. 
5. Posicionarse en la carpeta de ñFlujos de Publicaci·nò. 
6. Haga clic derecho sobre la carpeta de Flujos de Publicación, al visualizar el sub 

menú seleccione haciendo clic en la opción ñAgregar Flujo de Publicaci·nò. 

 

 

7. De la ventana emergente que se muestra llene los datos solicitados, para este 
ejemplo se creara el flujo de publicaci·n con el nombre ñRevisi·n de Documentosò 

8. Una vez llenado el dato solicitado, dar clic en el botón Guardar. 
 

 

 

 En la barra emergente de estatus indicara que el flujo fue creado 

 

 

 

9. Cuando haya creado el Flujo de Publicación se abrirá una pestaña nueva en la 
zona de ñPesta¶as de Elementosò con el nombre ñRevisi·n de Documentosò 
correspondiente al Flujo de Publicación que se acaba de generar, y en la zona de 
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ñPesta¶as de Configuraci·n del elementoò se mostraran las pesta¶as Informaci·n 
(que es la que se muestra por defecto), Editar Flujo, Versiones, Relacionados y 
Bitácora de las que se explicara su funcionalidad una a una más adelante. 

10. En la pestaña de Información que es la primera que se muestra, el número de 
identificador,  

11. En la casilla de título muestra con el cual se creó el Flujo de publicación, el cual es 
modificable. 

12. En la casilla de descripción se describe un texto relacionado al componente 
creado. 

13. En la casilla de Activo se selecciona de manera que el flujo de publicación quede 
activado. 

14. En la parte de creación, se muestra la fecha y hora de cuando se creó el 
componente, así como el usuario creador que muestra el nombre de la persona 
que creó el Flujo de Publicación, en última actualización muestra la fecha ultima 
que fue modificado el componente, así como por quien fue modificado. 

15. Dar clic en el botón de guardar para actualizar los cambios. 
 

 
 

En la barra emergente de estatus indicara que el flujo de publicación fue 
actualizado. Y en el área de acordeones de estructura se verifica que el icono del 
flujo de publicación cambio a color azul. 
 

  
 

16. Se da clic en la pesta¶a de configuraci·n de elementos ñEditar Flujoò. 
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17. En la zona de trabajo y configuraci·n aparecer§ la pesta¶a de ñPropiedadesò del 
administrador de Flujos de Publicación, indica nombre y descripción del flujo a 
configurar. 

18. El recuadro ñModificar contenido cuando este en revisi·nò al estar marcado, da la 
posibilidad de editar el contenido en revisión en caso de que el esquema de 
revisión así lo requiera. 

 

19. Una vez definida la pesta¶a ñPropiedadesò haga clic en la pesta¶a de ñTipos de 
recursosò. 

20. En la zona de trabajo y configuraci·n aparecer§ la lista de ñTipos de Recursosò, 
seleccione haciendo clic en el recuadro del tipo de recurso el cual estará sujeto a 
revisión mediante el Flujo de Publicación. 
 

Es posible marcar más de un recurso en el mismo flujo. 
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21. Una vez marcados los recursos requeridos para el Flujo de Publicación haga clic 
en la pesta¶a ñActividadesò. 

22. Dentro de la pantalla de actividades haga clic derecho sobre el área gris del 
administrador de flujo, para desplegar el submenú. 

23. En el submen¼ que se despliega seleccione haciendo clic en la opci·n ñAgregar 
actividadò. 

 
 

24. Aparecerá la ventana de ñAgregar actividadò, en esta se mostrara la pesta¶a de 
ñPropiedadesò, en la cual se describe ñNombreò y ñDescripci·nò de la actividad del 
flujo de publicación, en el espacio correspondiente 

25. El recuadro de ñTiene duraci·nò habilitara ñDuraci·nò esta es la funci·n dentro del 
flujo que temporiza la actividad para su revisión. Esto quiere decir que en el 
momento que llegue un contenido que ha sido mandado a flujo a este punto de, 
deberá ser analizado por los usuarios asignados a esta actividad de visto bueno, 
durante el lapso marcado. En caso de que el contenido no sea revisado en el 
plazo marcado, el flujo por medio del administrador de SemanticWebBuilder, 
mandara correos electrónicos a las personas asignadas a esta actividad cada hora 
posterior a la hora de vencimiento, esto continuara hasta que el contenido se 
revise. 
 

En caso de no requerir esta funcionalidad pase al punto 27 de este manual. 
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26. Al habilitar la ñDuraci·nò especifique los ñDíasò y/o las ñHorasò, en los espacios 
correspondientes, en las cuales tendrá de paso la parte revisora de realizar el 
chequeo de contenido y dar un resultado. 

 

 

27. Una vez definido los campos de ñPropiedadesò, haga clic en la pesta¶a de ñRolesò 
28. Se presentara los roles de usuarios existentes en el administrador, seleccione el o 

los roles asignados para la revisión. Esto representara que todos los usuarios que 
tengan el rol implícito estarán dentro el grupo de revisores de este flujo. 
 

 
 

29. Haga clic en la pesta¶a de ñUsuariosò para continuar. 
30. En la ventana se presentara la lista de usuarios registrados en la administración de 

SWB disponibles para ser parte de la actividad de revisión de contenido. Para 
seleccionar haga clic en el recuadro del nombre del usuario en la columna de 
ñUtilizarò. 

 

24 
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31. Una vez seleccionados los usuarios haga clic en la pesta¶a de ñSecuenciaò. 
32. En la pesta¶a de ñSecuenciaò aparecerán las pantallas de ñAprobaciónò y ñNo 

aprobaciónò. 
 

Las actividades se pueden asociar por Roles o por Usuarios o ambos. 

 

¶ En caso de que el flujo sea de un solo paso podrá especificar la ñAprobaci·nò, así 
como la ñNo aprobaciónò en este punto. 

¶ En caso de definir 2 o m§s actividades es recomendable realizar las ñNo 
aprobacionesò primero y después de definir todos los pasos es entonces cuando se 
definirán las aprobaciones. 

 
33. Haga clic sobre el espacio de ñNo aprobaci·nò para desplegar el submen¼ y en 

este seleccione haciendo clic sobre la opci·n de ñAgregarò. 
 

 
 

34. Se presentara una nueva ventana de ñAgregar secuenciaò y se mostrara en la 
pesta¶a de ñTransiciónò misma que tendrá tres opciones de secuencia. 

35. La primera opci·n representa ñTerminar flujoò, esto implica que en caso de que no 
haya sido aceptado el contenido enviado a revisión del flujo no seguirá con la 
secuencia del flujo y el recuadro de ñNo autorizadoò al ser marcado indica que no 
se mostrara, ya sea la opción que se seleccione el autor del contenido recibirá una 
notificación por correo. 

36. La siguiente opci·n a seleccionar es ñEnviar al autor del contenidoò, en este caso 
el autor del contenido recibirá de vuelta el contenido con los comentarios acordes 
a la no aceptación para su pronta corrección y vuelta a flujo. 

37. La última opción implica que en caso de no ser aceptado el contenido se puede 
mandar a algún otro paso de la secuencia que se encuentre enlistado. 
 

31 
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38. Haga clic en la pesta¶a de ñAvisosò que presentara la pesta¶a de ñRolesò. 
39. En la pesta¶a de ñRolesò se enlistaran los roles existentes en el repositorio de 

usuarios. Al seleccionar el recuadro de estos roles los usuarios que tengan este rol 
recibirán un aviso vía correo electrónico.  
 

 

 

40. En la siguiente pestaña ñUsuariosò podr§ especificar al marcar el recuadro, los 
usuarios que recibirán una notificación vía correo electrónico. 

41. Para finalizar la secuencia de ñNo aprobaci·nò haga clic en el bot·n de ñAceptarò 
de la ventana  

34 

35 

36 

37 

38 

39 
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En caso de que el flujo de publicación solo tenga un paso diríjase al punto 61 si 
tiene 2 o más continúe al siguiente punto del procedimiento. 

 
42. En la ventana de ñAgregar actividadò se visualiza la primer actividad en el espacio 
de ñNo aprobaci·nò. la cual es ñGenerador de contenidoò. 

43. Haga clic en el bot·n de ñAceptarò para crear el siguiente paso. 
 

 
 

44. Cree una nueva actividad como secuencia, repitiendo los pasos del 21 al 43 de 
este mismo procedimiento. 

 

Con fines de ejemplificación este procedimiento será referido a dos actividades 
ñPaso 1 y Paso 2ò, sin embargo el Flujo de Publicación podrá ser de tantas 
actividades como lo requiera así como combinaciones en sus elementos 
integradores. 

 
45. Una vez definida la actividad secuenciada podr§ definir la ñAprobaci·nò. Haga 

doble clic en la fila de la primer actividad  

40 

41 

42 

43 
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46. Aparece nuevamente la ventana de ñEditar actividadò mostrando la pesta¶a de 
ñPropiedadesò. 

47. Para crear la aprobaci·n haga clic en la pesta¶a ñSecuenciaò. 
 

 
 

48. La pesta¶a se ñSecuenciaò mostrara los dos espacios de ñAprobaci·nò y ñNo 
aprobaciónò, este último ya completado. Haga clic derecho en el espacio de 
ñAprobaciónò para desplegar el submen¼. 

49. Seleccione haciendo clic en la opci·n ñAgregarò del submen¼ de aprobaci·n. 
 

 
 

45 

46 47 

48 

49 
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50. Aparecerá de nuevo la ventana de ñAgregar secuenciaò en la pesta¶a de 
ñTransiciónò. 

51. Se mostraran tres opciones de aprobación. Para realizar la secuencia de 
actividades se deber§ aplicar la tercera opci·n ñEnviar a otra actividadò haciendo 
clic en el botón de radio de esta opción.  

52. Bajo esta opción se encontraran enlistadas las actividades que pueden ser 
seleccionadas como secuenciales. Para marcarla haga clic sobre la actividad a 
secuenciar. 

53. De la misma manera podrá asignar notificaciones de la aprobación a usuarios en 
particular o a un grupo de usuarios con un rol en común mediante la pestaña de 
ñAvisosò tal y como refiere en los puntos 38 al 40. 

54. Para continuar con la designación de aprobaciones en las actividades haga clic en 
el bot·n ñAceptarò. 
 

 
 

55. En la ventana de editar actividad se podrá visualizar las actividades de 
ñAprobaci·nò y ñNo aprobaci·nò  

56. Para continuar haga clic en el bot·n de ñAceptarò. 
 

 
 

57. Nuevamente en la pesta¶a de ñActividadesò se presentaran las actividades 
agregadas. 

58. Para realizar la actividad de aprobación de la actividad del Flujo de Publicación 
final haga doble clic sobre esta. 

50 

51 

52 

53 

54 

55 

56 
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59. Aparecerá la ventana de ñEditar actividadò de la actividad seleccionada, mostrando 

la pestaña de ñPropiedadesò  
60. Haga clic en la pesta¶a de ñSecuenciaò para designar la ñAprobaci·nò 

 

 
 

61. En la pesta¶a de ñSecuenciaò aparecer§n la ñAprobaci·nò y la ñNo aprobaci·nò 
haga clic derecho en el espacio vac²o de ñAprobaci·nò para desplegar el submen¼. 

62. Una vez desplegado el submen¼ haga clic en la opci·n ñAgregarò. 
 

 

 

63. Aparecer§ la ventana de ñAgregar secuenciaò que mostrara las opciones de la 
pesta¶a de ñTransici·nò. 

64. Al ser esta actividad final se podrá seleccionar las dos primeras opciones. La 
opci·n de ñEnviar al autor del contenidoò ser§ para que una vez que termino el 
proceso del ñFlujo de Publicaci·nò el contenido regrese al autor del contenido y no 

60 59 

61 

62 
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se publicara. El autor del contenido recibirá la aprobación del grupo de revisores y 
servirá como documento de uso interno sin publicar. 

65. La primera opci·n ñTerminar flujoò, al ser seleccionada al hacer clic en el bot·n de 
radio, contiene dos asignaciones alternas a seleccionar. 

66. La casilla de ñAutorizadoò al ser marcada da el paso de autorizaci·n para la 
publicación del contenido mas no la visualización en la sección, si esta opción es 
la única marcada, la activación del contenido deberá ser realizada en la página 
web. 

67. La casilla de ñPublicar autom§ticamenteò completa  a la casilla de ñAutorizadoò y 
permite la activación automática del contenido una vez que el contenido termine su 
curso dentro del ñFlujo de publicaci·nò. 

68. Una vez asignada la secuencia de aprobaci·n haga clic en el bot·n de ñAceptarò 
de la ventana ñAgregar secuenciaò. 
 

 
 

69. La ventana de ñEditar actividadò mostrara las secuencias de ñAprobaci·nò y ñNo 
aprobaci·nò. 

70. Para continuar haga clic en el bot·n de ñAceptarò de la ventana. 

 
 

71. Ya en la zona de trabajo se visualizaran las actividades agregadas y descripción 
agregadas. 

72. Para revisar la secuencia de las actividades en forma gráfica haga clic en la 
pesta¶a de ñDise¶oò. 
 

63 

65 
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73. La pesta¶a de ñDise¶oò mostrara de forma gráfica la secuencia del ñFlujo de 
Publicaciónò ya estructurado. 

74. El primer icono de hoja representa el inicio del ñFlujo de Publicaciónò el cual es el 
autor del contenido. 

75. Los iconos de hoja con lupa indican las actividades secuenciadas. 
76. El último icono de hoja con palomita, el cual es el último de la serie indica la 

publicación del contenido. 
 

El primer icono así como el último son actividades marcadas por defecto y no hay 
interacción con ellas ya que solo representan la entrada y la salida de un 
contenido en un ñFlujo de Publicaci·nò 

 
77. Sobre los iconos de hojas, estarán marcadas líneas verdes que representan la 

secuencia de aprobación. 
78. Debajo de los iconos de las hojas se encontraran las líneas rojas que marcaran la 
secuencia de ñNo aprobaci·nò. 

79. Bajo la zona de gráfica de secuencia estará la tabla de descripción del flujo de 
contenido que mostrara la información del Flujo de Publicación: Nombre de las 
actividades definidas, Descripciones, Los roles de usuario que estarán 
participando en el flujo y los usuarios en particular asignados a calificar el 
contenido. 

80. Una vez verificados los puntos anteriores haga clic en el icono de guardar para 
salvar la configuración. 
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La definición del Flujo de publicación habrá sido creada correctamente y mostrara 
una ventana de confirmación. 

 

 

Edición de un Flujo de Publicación 

 

El proceso de edición de un Flujo de Publicación en SWBPortal es de la siguiente manera. 

 

Para este manual se utilizara el sitio ñConsultora SAò, para fines de ejemplificaci·n 

 

 

      Procedimiento para editar un flujo de publicación 

 

1. Acceda al administrador de SWB  
2. En el sitio de trabajo se localiza los catálogos de estructura. 
3. En la zona de acordeones de estructura dar clic en catálogo de estructura ñSitiosò, 

donde se muestra todos los sitios que se tiene en SWBPortal. 
4. Localice el sitio donde se desea editar el Flujo de Publicación y de clic en el icono 

de expansión. 
5. Posicionarse en la carpeta de ñFlujos de Publicaci·nò y dar clic en el icono de 

expansión para visualizar los flujos existentes. 
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6. Seleccione haciendo clic derecho en el flujo de publicación requerido para 
desplegar el submenú. 

7. Haga clic en la opci·n del submen¼ ñEditarò para realizar los cambios en el flujo de 
publicación. 
 

Para este manual se utilizara el Flujo de Publicaci·n ñRevisi·n de Documentosò, 
para fines de ejemplificación 

 

 

 

8. Se abrirá la pesta¶a nueva en la zona de ñPesta¶as de Elementosò con el nombre 
correspondiente al Flujo de Publicación que se quiere editar y en la zona de 
ñPesta¶as de Configuraci·n del Elementoò se mostraran las pesta¶as Informaci·n 
con los datos generales del Flujo de Publicación. 

9. Se da clic en la pesta¶a de configuraci·n de elementos ñEditar Flujoò. 
 

3 

4 

5 

6 
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Para realizar cambio refi®rase al procedimiento de ñCreaci·n de un Flujo de 
Publicaci·nò de este mismo manual. 

 
10. Una vez realizadas las modificaciones del flujo de publicación y se ha finalizado 

haga clic en el icono de guardar para salvar la edición del Flujo de Publicación. 
 

 

 
11. Aparecer§ la ventana de confirmaci·n de edici·n con la leyenda ñàEsta seguro 

que desea cambiar el flujo de publicación?, si lo cambia, todos los documentos 
que pasen por autorizaci·n utilizar esta nueva definici·n.ò Si est§ seguro del 
cambio, para continuar haga clic en el botón Sí  

 

8 9 
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12. Aparecerá una ventana de aviso de realización de la edición, para continuar haga 
clic en el bot·n de ñAceptarò,  
 

 
 

13. Para finalizar con la edición del Flujo de Publicación haga clic en la pestaña de 
ñInformaciónò. 

14. Haga clic en el bot·n de ñGuardar". 
Una vez guardado las actualizaciones del Flujo de Publicación aparecerá en la 
barra emergente de Estatus ñFlujo de Publicación Actualizadoò. 
 

 

 

Los siguientes puntos marcados para la edición del flujo son referencias al 
procedimiento de ñCreaci·n de un flujo de publicaci·nò. Al realizar la edici·n de 
puntos en particular deberá salvar los cambios o el administrador no tomara las 
modificaciones ni tampoco las mantendrá al salir de la zona de trabajo que 
presente la edición del flujo de publicación. 

 

Editar las propiedades: Nombre, descripción y modificación del contenido en 
revisión 

 

      Procedimiento para editar las propiedades: Nombre, Descripción y 
modificación del contenido en revisión 

 

1. En la pestaña del flujo a editar dar clic en la pestaña de configuración de elemento 
de ñEditar Flujoò. 

2. En la zona de trabajo y configuración aparecerá la pestaña de ñpropiedadesò del 
flujo de publicación a editar. En esta pestaña podr§ modificar el ñNombre y 
Descripci·nò del Flujo a editar 

3. El recuadro ñModificar contenido cuando este en revisi·nò al estar marcado, da la 
posibilidad a los revisores de editar el contenido en revisión en caso de que el 
esquema de revisión así lo requiera. Haga clic sobre el recuadro para marcarlo o 
desmarcarlo según sea el requerimiento de la edición. 

11 

12 
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4. Si la edición del flujo ha finalizado haga clic en el icono de guardar para salvar la 

edición del flujo de publicación. 

 

Editar Tipos de recursos 

 

      Procedimiento para editar tipos de recursos 

 

1. En la pestaña del flujo a editar, dar clic en la pestaña de configuración de elemento 
de ñEditar Flujoò, se mostrara la pesta¶a de ñPropiedadesò, haga clic en la pesta¶a 
ñTipos de Recursosò. para realizar la edici·n. 

2. En la zona de trabajo y configuraci·n aparecer§ la lista de ñTipos de recursosò 
seleccione haciendo clic en el recuadro de la fila del tipo recurso para marcar o 
desmarcar el contenido que estará sujeto a revisión mediante el flujo o dejara de 
estarlo. Es posible marcar o desmarcar más de un cuadro de los contenidos del 
mismo flujo 

3. Si la edición del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de guardar 
para salvar la edición del flujo de publicación. 
 

 
 

Editar Actividades  
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      Procedimiento para editar actividades 

 

1. En la pestaña del flujo a editar, dar clic en la pestaña de configuración de elemento 
de ñEditar Flujoò, se mostrara la pesta¶a de ñPropiedadesò, haga clic en la pesta¶a 
ñActividadesò. para realizar la edici·n. 

2. En la zona de trabajo aparecerán las actividades existentes haga doble clic en la 
actividad requerida. 

 

9ŘƛǘŀǊ ƭŀ ǇŜǎǘŀƷŀ ŘŜ άtǊƻǇƛŜŘŀŘŜǎέ ŘŜ Actividad 

 

      Procedimiento ǇŀǊŀ ŜŘƛǘŀǊ ƭŀ ǇŜǎǘŀƷŀ ŘŜ άtǊƻǇƛŜŘŀŘŜǎέ ŘŜ ŀŎǘƛǾƛŘŀŘ 

 

 
1. Aparecer§ la ventana de ñAgregar actividadò, en esta se mostrara la pesta¶a de 
ñPropiedadesò. 

2. En la pestaña de ñPropiedadesò, describa el ñNombreò y ñDescripci·nò en los 
espacios correspondientes. 

3. El recuadro de ñTiene duraci·nò, al ser marcado habilitara ñDuraci·nò haga clic 
sobre la casilla para marcar o desmarcar, según el estado ene l que se encuentre, 
la casilla de esta opción.  
 

Al activar esta opción de temporiza la actividad de revisión del contenido en el 
momento que llegue un contenido en revisión a esta actividad, deberá ser 
revisado por los usuarios asignados a esta actividad, durante el lapso 
marcado. En caso de que el contenido no se revisado en el plazo marcado, el 
flujo por medio del administrador del SWBPortal mandara correos electrónicos 
a los usuarios correspondientes a esta actividad cada hora, esto continua 
hasta que el contenido sea revisado.ò 

 
4. En caso de habilitar la ñDuraci·nò especifique o modifique los ñD²asò y/o ñHoras, en 

los espacios correspondientes. 
5. Si la edici·n de la actividad termino haga clic en el bot·n de ñAceptarò al haber 

terminado con las modificaciones. 
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6. Si la edición del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de guardar 
para guardar la edición del flujo de publicación. 

 

 

 

Editar los Roles de una Actividad 

 

      Procedimiento para editar roles de una actividad 

 

1. Aparecer§ la ventana de ñAgregar actividadò. En esta se mostrara la pesta¶a de 
ñPropiedadesò, haga clic en la pesta¶a de ñRolesò. 

2. La ventana de ñAgregar actividadò presentara los roles de usuario disponibles en el 
repositorio del administrador de SWBPortal, marque el o los roles para la revisión 
haciendo clic en la casilla para marcar o desmarcar, según sea el estado actual.  

3. Si la edici·n de la actividad termino, haga clic en el bot·n de ñAceptarò al haber 
terminado con las modificaciones. 

2 
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4. Si la edición del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de guardar 
para salvar la edición del flujo de Publicación 
 

 

Editar los Usuarios de una Actividad 

5.  

      Procedimiento para editar los usuarios de una actividad 

 

1. Parecerá la ventana de ñAgregar actividadò. En esta se mostrara la pesta¶a de 
ñPropiedadesò, haga clic en la pesta¶a de ñUsuariosò. 

2. En la ventana se presentara la lista de usuarios registrados en el administrador de 
SWBPortal disponibles para ser parte d la actividad de revisión de contenido una 
vez que su casilla despu®s del nombre del usuario en la columna de ñUtilizarò para 
marcar o desmarcar, según sea el estado actual. 

3. Si la edici·n de la actividad termino, haga clic en el bot·n de ñAceptarò al haber 
terminado con las modificaciones. 

1 

2 
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4. Si la edición del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de 
ñGuardarò para salvar la edici·n del Flujo de publicaci·n. 

 

Editar la secuencia de una Actividad 

6.  

7.       Procedimiento para editar la secuencia de una actividad 

 

1. Aparecer§ la ventana de ñAgregar actividadò, en esta se mostrara la pesta¶a de 
ñPropiedadesò, haga clic en la pesta¶a de ñSecuenciaò. 

2. En la ventana se mostraran los tipos de secuencia de ñAprobaci·nò y ñNo 
aprobaci·nò para editar la secuencia haga doble clic sobre la secuencia que 
requiera editar. 

 

1 
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