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Prologo

SemanticWebBuilder (SWB) es una plataforma tecnoldgica desarrollada en INFOTEC, un
Centro de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico del CONACYT, por lo que es un
producto hecho en México y por mexicanos que tiene como propdsito principal el brindar
los elementos y utilerias necesarias para permitir una construccion rapida y simple de
Sitios y Portales Web Semanticos, asi como desarrollo de aplicaciones con caracteristicas
semanticas.

La idea principal de aplicar Semantica a los Sitios y Portales Web o mejor dicho
incorporarle Semantica a Internet, es permitir que la informacion pueda ser definida con
un significado especifico, de forma que conforme se le van incorporando descripciones y
propiedades a cada elemento de informacion este pueda tener mas aspectos que lo
distingan de los demas y lo puedan identificar mejor, logrando con ello que pueda ser
facilmente consultado, interpretado y procesado ya sea por personas o incluso por otras
aplicaciones y sistemas, es decir por maquinas.

Esta caracteristica de la semantica que hace que la informacion tenga un mayor
significado y en consecuencia sea facilmente consultada por personas o sistemas, implica
que el intercambio e integracion de informacién sea de forma mas natural sin importar el
lugar fisico donde se encuentre la informacion o la forma en que haya sido procesada
originalmente.

Esto implica que podremos realizar una consulta de informacion y la respuesta sera mas
completa y adecuada a nuestro criterio de busqueda, pues la fuente de consulta podra ser
leida, interpretada e integrada a partir de la informacién publicada por diferentes
organizaciones, a multiples niveles técnicos y/o humanos, permitiendo con ello obtener
informacién mas completa y adecuada a los requerimientos especificos de cada usuario
en la red.
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Acerca de este manual

Este manual fue realizado con el objetivo de explicar el conocimiento minimo necesario de
los procesos para la generacion y administracion de Flujos de Publicacion y sus
descripciones que conllevan a una serie de pasos descritos para la calidad de la
informacion que sea publicada en el sitio Web.

Indicandole ademas los mecanismos necesarios para asignarlo en los diferentes
componentes de contenido mostrando su uso y aplicacién de forma que las personas
indicadas con el rol indicado pueda dar el Vo. Bo. A los documentos antes de presentarse
en Internet

Objetivos

General:

Al finalizar el curso el alumno usara la administracién y funcionamiento general de
SemanticWebBuilder mediante manuales de operacién y practicas con ejercicios de los
distintos aspectos de administracion y configuracion de la Herramienta con la finalidad de
resolver cualquier requerimiento con respecto a la administracion, de los componentes de
contenido dentro del flujo de publicacion.

Especificos:

Al finalizar el tema de Creacion y Administracién de Flujos de Publicacion el alumno seréa
capaz de generar Flujos de publicacion y asignarlos a los diferentes componentes de
mediante la administracion de Flujos de Publicacion de forma que le permitan asegurar
que los documentos que se muestren en internet pasen por una serie de pasos de
revision para que el contenido sea aceptado

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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Convenciones usadas en este manual

Las siguientes convenciones son utilizadas en este manual para representar diferentes
elementos de capacitacion y recursos alternativos de aprendizaje:

Iconos

o Sabias Que 1 Indica comentarios al margen en los que se
extendera el tema expuesto mediante recomendaciones o tips que
mejoren el aprovechamiento de la herramienta

Consideraciones Importantes i Exponen puntos importantes que
deben tenerse en cuenta para la correcta operacion de las utilerias.

-
=

Nota 1 Indica Informacién adicional que puede ayudarle a
aprovechar mejor la funcionalidad expuesta.

Referencia 1 Indica la necesidad de consultar otro documento o
direcciébn Web en donde se encontrara mayor informacion sobre el
tema expuesto.

Procedimiento Guiado T Indica que se comenzara la descripcion
paso a paso de la operacion de un proceso.

Ejercicio Guiado i A partir de este punto se comenzara la
ejecucion de un ejercicio que debera realizar el usuario de manera
guiada paso a paso con el manual.

Resultado i Expone el efecto final correcto de una operacion o
procedimiento.

Diagnostico 1 Por caracteristicas de la tecnologia involucrada, se
generan resultados no deseados. Aqui se indicara como resolverlo.

Improcedente i Indica situaciones tecnoldgicas en las que no es
posible realizar una operacion o que requiere de algin proceso
alterno para obtener el resultado deseado.

Cuidado i Indica que existe alguna informacion restringida o con
derechos reservados.

SO PPz
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Convenciones Tipograficas

A r | al 26 N eg I' |ta es utilizada como titulo de tema

Calibri 14 color Azul Enfasis Negrita, es utilizada para los titulos de tema
Calibri 12 color Azul Enfasisnkgrita, es utilizada para destacar subtemas

Arial 11, es utilizada como fuente principal para el cuerpo del texto

<Times New Roman Bles utilzada para descripcién de configuraciones o codigo

Arial 10 negrita color azul con recuadro y sombreado azul indica temas a resaltar
y/o puntos importante en los que el lector debe prestar especial atencion

Arial 10 en color azul con recuadro azul y sombreado azul, se utiliza para denotar puntos
importantes en los que el lector debe prestar atencion especial

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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Acer@a del administrador de SemantiwebBuilderPortal (SWBPortal)

Para accesar a la administracion de SemanticWebBuilder Portal (SWBPortal) es
necesari o que en elswhhiBmi agr egomoabef mnabktfia a co

i http://www.sitio.com/swb http://Iwww_sitio.com/swb/swbadmin |
1 Nota: E|I contexto Aswbo indicado aqu? puede ser
instancia de SWB a otra dependiendo de la configuracion especifica establecida en
cada caso.

A continuacién se mostrara la ventana de identificacion (login) de SWBPortal, en donde
debera proporcionar su usuario, su contrasefa, para después presionar el botén entrar:

User: [admin |

Password: [seseessess |

nticwe!

tilder 4.0.2.0

El administrador de SemanticWebBuilder Portal (SWBPortal) tiene diferentes zonas o
areas de trabajo en las cuales se presentan los elementos y componentes mediante los
cuales es posible incorporar los diferentes recursos de configuracion y administracion con
los que puede desarrollar y dar mantenimiento a su Sitio Web.

Las diferentes Zonas que se localizan en el sitio Administrador de SWBPortal se detallan
en las imagenes siguientes:
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Acordeones de estructura

\z@na de trabajo

Descripcion

Barra de
Menus

En esta barra se contienen la

administracion de la herramienta

las opciones generales de

Acordeones de

En esta zona se mostraran en pestafias expandibles (Acordeones)

Estructura  diversos elementos de configuracion de la estructura de los sitios
generados en la herramienta, asi como herramientas y
funcionalidades de operacion general.

Zonade Area en la que se despliega el detalle de la informacion, elementos de
Trabajo  configuracion y administraciéon de los elementos de SWB
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Pestafias de Configuracion de Elemento

™ Reportes ¥ Ver ™ Usuarios ¥ Sistema ¥ Ayuda ™

demo
Resource

Model
Class

- Sitios |Vista Pravia @ Demo @ [ inicio @ | Rintro @I
+ ULenguaJes il
mPaises Informacidn | Administrar  Roles | Grupos | Reglas | Calendarizacion | Filtro | Relacionados | Bitdcora
+ mespusmvus L -
. GDNS dentificador 44
u Collecciones Datos Generales
m Coleccion de Recursos Titulo * \imru \ locale
= nCnmpnnemes de Estrategia P
] mBanner ] Descripcidn
+ DElanner = locale
- D ntroAnima Subtipo de Resource Intronima — [¥]
‘R‘intm Acuvu
++ B SWB Vertical Derech ‘ Ventana de Funciones [] |
< [ SWB-arrba Vertical ¢ LEHQ%ISJE S i
v
mCummenISvﬁ J Dispositivo
< 1n b Prioridad  Media v
(1) Repositorios de Usuarios Fecha d2 Exp\r.acmn
Apariciones 43
1/ Favoritos Apariciones Maximas
() Propiedades Hits 0
Hits Maximos
Propiedad Valor
\dertificad “ Tipo de Recurso Banner
entiicador Creacion 2009-12-04T19:24:33 591

Usuario Creador admin
Utiima Act. 2010-12-17 13:35:23 982

Recurso actualizado

I

€D Tntemet | Mngk

S — T T
| Zona de Trabajo y conflgurauo:ﬁ

IBarra Emerg'ente de Estatus |

Descripcion |

Catélogos de
Estructura

Se denomina iCatal ogo de Estruc
acordeones, donde se localizaran diversos catalogos de elementos que
permiten la administracion especifica de los diferentes recursos de SWB

Zona de
Informacion

Esta zona mostrara la informaciéon basica del componente o recurso
seleccionado en los acordeones de estructura. También se le conoce
como la zona de metadatos del elemento.

Pestanas de
Elementos

En esta zona se mostraran las pestafias de administracion de cada uno
de los componentes que sean abiertos dentro de SWB de forma que se
pueda pasar de uno a otro sin perder la informacion o cambios que se
hubieran efectuado en otro componente.

Pestafnas de

A segundo nivel en la zona de fPestafias de Elementosose muestran las

Configuracién

Configuracion  pestafias de administracion especifica del componente seleccionado,
de Elemento  permitiendo la configuracion a detalle de cada componente en el SWB
Barra  Esta barra se mostrara de manera emergente en la parte inferior de la
Emergente  pantalla de Administracion de SWB y mostrara mensajes sobre el éxito o
de Estatus  no de la operacion realizada
Zonade Muestra el detalle de cada aspecto de configuracion de las ii Bstafias de
Trabajoy Configuracion de Elementosg de forma que pueda trabajar con cada

recurso y lo configure de acuerdo a sus requerimientos.
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Comenzando @ NJ 6 I 21 NX

CREACION Y
ADMINISTRACION
DE FLUJOS DE PUBLICACION

&
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Flujos dePublicacion

Los Flujos de Publicacién o Publish Flow son una serie de autorizaciones por las que
pasa un contenido antes de publicarse en el sitio web. Puede verse como la version
automatica de los Vo. Bo. (Vistos buenos) que se otorgan de manera manual, que
permitira llevar un control de calidad mas riguroso respecto de la informacion que es
publicada en el sitio web, asi como asegurar que Unicamente los usuarios y/o roles
autorizados puedan publicar los contenidos en el sitio o portal.

En la definicién del flujo de publicacién se pueden tener en cuenta algunas caracteristicas
importantes como lo son:

1 Se puede definir diferentes flujos para cada tipo de contenido, de tal manera que
las revisiones a realizar dependeran del contenido que se envié a autorizacion.

1 Los revisores de los contenidos se pueden elegir de la lista de usuarios y/o los
roles de usuario que se encuentren en el repositorio de administradores (Admin
User Repository).

1 Se puede definir un tiempo limite para cada actividad (paso) del flujo de
publicacion. En caso de que no se cumple el tiempo definido se enviara una
notificacion electrénica a los usuarios indicados en la definicion del flujo.

1 Permite definir que el contenido se publique al sitio automaticamente cuando es
autorizado por el dltimo revisor.

1 Requiere ingresar un comentario relacionado con cada autorizacion o rechazo del
contenido.

1 Permite indicar si los revisores tendran la posibilidad de editar los contenidos
ademas de aceptarlos o rechazarlos.

Administracicn de un Flujo dd?ublicacion

En la publicacion de contenidos hay momentos en los que no se puede tener cierto control
de la informacién publicada en las Paginas Web, resultado de esto es que la informacién
publicada no sea la correcta para mostrarse. Por ello en el SWBPortal se desarrollé un
proceso automatizado permitiendo al usuario tener un filtro de publicacién personalizado
gue responde a las necesidades de diversas autorizaciones con ciertas caracteristicas
especificas y que involucra a diversas personas, esto para la autorizacion del contenido
con el fin de mostrar un resultado en el sitio Web satisfactorio para el usuario final.

Creacionde un Flujo de Publicacion.

036 utilizara el sitio AConsultora SAO0,

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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é Procedimientopara crear un flujo de publicacion

Acceda al administrador de SWB

En el sitio de trabajo se localiza los catalogos de estructura.

En la zona de acordeones de estructura dar clicen catdlogode estructura ASi
donde se muestra todos los sitios que se tiene en SemanticWebBuilder.

4. Localice el sitio donde desea crear un Flujo de Publicacién y de clic en el icono de

Creacion y Administracion ddujos de Publicacion & SemanticWebBuilder

wN e

expansion.
5. Posicionarseenlacar peta de AFlujos de Publicaci- -no
6. Haga clic derecho sobre la carpeta de Flujos de Publicacion, al visualizar el sub
menu seleccione haciendo clicenlaopcioni Agr egar Fl uj o de Publica

&M SemanticWebBuilder

—| - g Consultora SA |

+ T Plantillas

+ THReglas
- + 1 Calendarios
-—|5 P Fluios de Publicacién

. — Agregar Flujo de Publicacion EI

* ™ Recargar

7. De la ventana emergente que se muestra llene los datos solicitados, para este
ejemplo se creara el flujo de publicaci-n con
8. Una vez llenado el dato solicitado, dar clic en el botén Guardar.

Agregar Flujo de Publicacidn g

7 —'Fﬂ'u+u—'|Fevisi|jn de Documentos | |
Guardar| | Cancelar

[2( En la barra emergente de estatus indicara que el flujo fue creado

9. Cuando haya creado el Flujo de Publicacion se abrird una pestafia nueva en la
zona de MAPestafas de Elementoso con el n o mt
correspondiente al Flujo de Publicacion que se acaba de generar, y en la zona de

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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APestafas de dCeinfelgamarctio® se mostraran |
(que es la que se muestra por defecto), Editar Flujo, Versiones, Relacionados y
Bitacora de las que se explicara su funcionalidad una a una mas adelante.

10. En la pestafia de Informacion que es la primera que se muestra, el nUmero de
identificador,

11. En la casilla de titulo muestra con el cual se cred el Flujo de publicacién, el cual es
modificable.

12. En la casilla de descripcion se describe un texto relacionado al componente
creado.

13. En la casilla de Activo se selecciona de manera que el flujo de publicacién quede
activado.

14. En la parte de creacion, se muestra la fecha y hora de cuando se creé el
componente, asi como el usuario creador que muestra el nombre de la persona
que creb el Flujo de Publicacién, en dltima actualizacién muestra la fecha ultima
gue fue modificado el componente, asi como por quien fue modificado.

15. Dar clic en el botdn de guardar para actualizar los cambios.

EI—\A?H—F#W&-I £ Revision de Documentos = |
Editar Flujo = Relacionados = Bitacora
10 Identificador 1

Datos Generales
11 I Titulo * |Revisién de Documentos locale

Descripcidn

12

Activa 7} 13
Creacidn 2011-01-05 19:04:37.582

Usuario Creador admin
Ultima Act. 2011-01-05 19:04:46 812 :I“‘

Modificado por admin

15 Guardar Agregar a Favoritos Eliminar

En la barra emergente de estatus indicara que el flujo de publicacién fue
[M actualizado. Y en el area de acordeones de estructura se verifica que el icono del
flujo de publicacion cambio a color azul.

-1 &g Consultora SA

+ T Plantillas
+ T Reglas
+ T Calendarios
- T3Flujos de Publicacién:
&> Revision de Documentos

16.Se da clic en | a pestafa de configuraci-n

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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Vista Previa | &3 Revisign de Documentos &
Informacién | Editar Flujo | Relacionados = Bitacora
ldentificador 1
Datos Generales
Titulo * |Revisidn de Documentos locale
Descripcion
locale
Activo (v
Creacion 2011-01-05T19:04:37 582
Usuario Creador admin
Ultima Act. 2011-01-05T19:04:46.812
Modificado por admin
Guardar Agregar a Favoritos Eliminar
17En |l a zona de trabajo y configuraci-n aparec:
administrador de Flujos de Publicacion, indica nombre y descripcion del flujo a
configurar.

18.E | recuadro AModi ficar contenido cuando este

posibilidad de editar el contenido en revision en caso de que el esquema de
revision asi lo requiera.

Herramesrias
g
Frogee-dades Tipos de recursos | Actidades Diselia
embra: Feevisidn ge Dotumentos
Dascripoiéar
Flups piea ninvigion de dotumentos
17
Versiiar 1.0
18] —1
T[ Madificar contenido cuands esl en fedsion

199Una vez definida |l a pestafa APropiedadesod ha
recur soso.

200En |l a zona de trabajo y configudaeciReoumnpasecg
seleccione haciendo clic en el recuadro del tipo de recurso el cual estara sujeto a
revision mediante el Flujo de Publicacion.

6 Es posible marcar mas de un recurso en el mismo flujo.

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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Hetrramientas
8
199 Actividades | Disedo
‘

\:;;g-‘,l'?lio;l‘!:bn! l.';)'m:..n‘u;.;‘é»;\ & LI5S |

21. Una vez marcados los recursos requeridos para el Flujo de Publicacién haga clic
en |l a pestafa AActividadeso.

22. Dentro de la pantalla de actividades haga clic derecho sobre el area gris del
administrador de flujo, para desplegar el submenda.

23.En el submen¥%» que se despliega selregaci one ha
actividado.

Herramientas

Bormar scikidad

24. Aparecerdal a ventana de AAgregar actividadoao, en e
APropiedadeso, en | a cual se describe ANombr «
flujo de publicacion, en el espacio correspondiente

25.E | recuadrdudacinTnenbabilitara ADuraci-no est

flujo que temporiza la actividad para su revisién. Esto quiere decir que en el
momento que llegue un contenido que ha sido mandado a flujo a este punto de,
debera ser analizado por los usuarios asignados a esta actividad de visto bueno,
durante el lapso marcado. En caso de que el contenido no sea revisado en el
plazo marcado, el flujo por medio del administrador de SemanticWebBuilder,
mandara correos electronicos a las personas asignadas a esta actividad cada hora
posterior a la hora de vencimiento, esto continuara hasta que el contenido se
revise.

0 En caso de no requerir esta funcionalidad pase al punto 27 de este manual.

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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26. Al habilitar |l a ADuDieat i yho kapediddpacegss e, | esa i
correspondientes, en las cuales tendrd de paso la parte revisora de realizar el
chequeo de contenido y dar un resultado.

= Agregar actividad x
Editar
Propiedades | Roles Usuarios rSecuen[:ia

Nombre: [Paso1

Descripcion: Primer paso de revigion de documentos

24

25

Duracién

26 —|D Dias E Humsl

27.Una vez definido |l os campos de APropiedadeso,

28. Se presentara los roles de usuarios existentes en el administrador, seleccione el o
los roles asignados para la revisién. Esto representara que todos los usuarios que
tengan el rol implicito estaran dentro el grupo de revisores de este flujo.

| & Agregar actividad £

Editar
27 f L f|Roles | Usuarios | Secuencia |
[

Rol Utilizar
Adrministracor [ | 28 |
su [ [m]
29.Hagacl ic en | a pestafa de fiUsuarioso para cont

30. En la ventana se presentara la lista de usuarios registrados en la administracion de
SWB disponibles para ser parte de la actividad de revision de contenido. Para
seleccionar haga clic en el recuadro del nombre del usuario en la columna de
AUtilizar o.

|2 Agregar actividad X

Editar

29 i r stuarins |rSecuencia |

Usuario

=
=
=

admin
Fedro
sa

DD#

(=]

Aceptar Cancelar

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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3Una vez seleccionados | os wusuarios haga <clic
32Z2En | a pestafa aparecdiaB ¢ @i e npcaina cAgrobaxiénd d g H No
aprobaciéno .

@ Las actividades se pueden asociar por Roles o por Usuarios o ambos.

1 En caso de que el flujo sea de un solo pasopodrae speci fi car laali AApr obac
como | aaprdbd@énd en este punt o.
T En caso de definir 2 o} m§ s actividades es

apr ob a cprirmenog slespués de definir todos los pasos es entonces cuando se
definiran las aprobaciones.

33.Haga <clic sobre el espacio de fANo aprobaci - -n
este seleccione haciendoc |l i ¢ sobre | a opci-n de fAAgregaro

|\~ Agregar actividad b3
Editar

31 —Propi T Rotes—Hswarios rSecuencia |\

Actividad | Descripeitn

No aprobacién

Actividad Descripeidn

2R Agregar

Editar

Borrar

3. Se presentara una nueva Vvenysmastralaeen @Agregar
p e st a fTaansttiénomisma que tendra tres opciones de secuencia.

3b.La primera opci-n representa ATerminar f 1l uj oc¢
haya sido aceptado el contenido enviado a revisién del flujo no seguird con la
secuencia del flujo vy el recuadro de fANo aut

se mostrara, ya sea la opcidn que se seleccione el autor del contenido recibird una
notificacion por correo.
36.Lasiguient e opci -n a seleccionar es AEnviar al a
el autor del contenido recibira de vuelta el contenido con los comentarios acordes
a la no aceptacion para su pronta correccion y vuelta a flujo.
37. La dltima opcién implica que en caso de no ser aceptado el contenido se puede
mandar a algun otro paso de la secuencia que se encuentre enlistado.

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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regar secuencia x|
| Transicion

‘IO Terminar flujo No autorizado

® Enviar al autor del contenido

) Enviar aotra actividad |

Actividad | Description
| Aceptar || Cancelar |

38Haga clic en | a pestafa de AAViIisosOO que
39.En |l a pestafa de fARolesodo se enlistaran

usuarios. Al seleccionar el recuadro de estos roles los usuarios que tengan este rol
recibirdn un aviso via correo electrénico.

regar secuencia |

38 Avisos
}
[ Roles ||" Usuarios |
Rl Utilizar
Administrador 39
5U L
| Aceptar H Cancelar |

40. En la siguiente pestafiaiUsuari oso0 podr 8§ especificar
usuarios que recibiran una notificacién via correo electronico.

prese

(OS]

al

41.Para finalizar | a secuencia de ANo aprobaci

de la ventana

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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ar secuencia ﬂ

Transicion | Avisos

M_W

| Usuatio Ut
|adrnin
FPedro
rosa

=
g

==

Aceptar || | Cancelar

‘ En caso de que el flujo de publicacién solo tenga un paso dirijase al punto 61 si
tiene 2 o mas continde al siguiente punto del procedimiento.

42En | a ventana de AAgregar actividadodo se Vi su:

de ANo aprobaci-no. Icondwali deosd.AGenerador de

43.Haga clic en el bot - n de fAAceptar o para crear
actividad x|

Editar

Propiedades | Roles Usuarios rsacuancial
Aprobacion

Actividad \ Descripeidn

No aprobacion

Ahekeiagk I Dacspeion
42 enerador de contenido Generador de contenido

43 —u%” Cancelar

44. Cree una nueva actividad como secuencia, repitiendo los pasos del 21 al 43 de
este mismo procedimiento.

‘ Con fines de ejemplificacion este procedimiento sera referido a dos actividades

iPsaso 1 y Paso 20, Si n uklicabidm rpogda sez e tdhtasu ] o de F
actividades como lo requiera asi como combinaciones en sus elementos
integradores.

45.Una vez definida | a actividad sencouendagaa p.

doble clic en la fila de la primer actividad

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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Informacion | Editar Flujo | Versiones | Relacionados | Bitacora
Herramientas
fPropiedades rTiposderecursus rnc‘tividades Disefio
Actividad Descripcion

Fasod Primer paso de revision de documentos

Faso 2 Segundo paso de revision de docurmentos
46, Aparece nuevamente | a ventana de AEditar act

APropiedadeso.
47.Para crear | a aprobaci-n haga clic en | a pest

‘| ZJEditar actividad x|
Editar
i | Roles | Usuarios yl' i : 47
Nombre: [Paso 1
Descripcién:  Primer pase e revision de documentos

Tiene duracion

Duracién

[t | pias [z | Horas

48.La pestafauesneci @8e mostrara | os dos =espacios
aprobaciono disinhoeya completado. Haga clic derecho en el espacio de
fAprobaciono par a despl egar el submen.
49.Sel ecci one haciendo clic en | a opci-n AAgrega
ar actividad x|
Editar
48 wttes—-Fofes—-emrios— Secuencia |
Aprobacion
Actividad Descripeion
49 Agregar
Editar
Borrar

No aprobacion

Actividad \ Descripeion
Generador de contenido |Generador de cantenido

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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50. Aparecera d e nuevo l a ventana de ifnAgregar secue
fAirransiciono .

51. Se mostraran tres opciones de aprobacion. Para realizar la secuencia de
actividades se deber &8 aplicar | a tercera opc
clic en el boton de radio de esta opcion.

52. Bajo esta opcién se encontraran enlistadas las actividades que pueden ser
seleccionadas como secuenciales. Para marcarla haga clic sobre la actividad a
secuenciar.

53. De la misma manera podra asignar notificaciones de la aprobacion a usuarios en
particular o a un grupo de usuarios con un rol en comun mediante la pestafa de

AAvi soso tal yosmuatonB88ar48.f i ere en |
54. Para continuar con la designacion de aprobaciones en las actividades haga clic en
el bot - n AAceptaro.
|=| Agregar secuencia x
53
) Terminar flujo
|

2 Enviar al autor del contenido

(® Enviar a otra actividad
Actividadd [ Descripcidn
aso 2 [Segundo paso de revision de do..} 52

54 —————— Aceptar ||| Cancelar |

55.En la ventana de editar actividad se podra visualizar las actividades de
AAprobaci -ndo y ANo aprobaci - -no
56.Para continuar haga clic en el bot - n de AAcep

|- Editar actividad £3

Editar
Roles | Usuarios | Secuencia

Aprobacion

clividad Descripeidn
as0 2 Segundo paso de revision de documento:

[ ]

No aprobacién

clividad Descripridn

enerador de contenido Generador de contenido
57.Nuevament e en | a pestafa de fActi vi dades?o

agregadas.
58. Para realizar la actividad de aprobacion de la actividad del Flujo de Publicacion
final haga doble clic sobre esta.
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Vet vt 3%

58T | —fes

Fritres pasn e redision fe dor umensn
E}Mpn:dunmdlmum'ﬁ:!

59. Apareceral a vent ana de 0 BHaactividgad selaccietnade,imdsgahdo d e
la pestafiadeAi Pr opi edadeso

60. Hagaclicenlapest afa de

=]

|2 Editar actividad
Editar

{Propi || Roles | usuarios | ia |

i Secuenci

ao

para designar

Nombre:

|Paau 2

60

Descripcidn: Segundo paso de revision de documentos

Tiene duracion

Duracién

D Dias D Horas

61.LEn | a pesta
haga clic

B

derecho
62. Una vez desplegadoels u b me n %

Ta de

el
haga

Editar actividad

Editar

Roles | Usuarios ’/Secuem:ia

fiSecuenci
en

61 '— Aprobacion |

Activicad [ Descripeidn

[ ]

Agregar |
Editar

Borrar

No aprobacion

Actividad I Descripidn

Generador de contenido

Generador de contenido

63.Aparecer 8 | a
pestafa de

vent ana de

ATransici-no.

espacio
[ en

iAgregar

aparecer8&8n | a
nApTr
iAg I

vac2o0 de
l a opci -n

64. Al ser esta actividad final se podra seleccionar las dos primeras opciones. La

opci -n
proceso

da&r A&
delub

nhvautor del
ARIcwmjcd -dhe RI

conteni
contenido

d ordminosele r §
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se publicara. El autor del contenido recibira la aprobacion del grupo de revisores y
servira como documento de uso interno sin publicar.

65.La primera opci-n ATerminar fl uj oo, al ser s
radio, contiene dos asignaciones alternas a seleccionar.
66.La casilla de AfAut ori zadoo al ser marcada d

publicacién del contenido mas no la visualizacién en la seccion, si esta opcién es
la Gnica marcada, la activacion del contenido deberd ser realizada en la pagina

web.
67.La casilla de HAPublicar autom8ticamented com
permite la activacion automatica del contenido una vez que el contenido termine su
curso dentro del WAFlujo de publicaci - -no.
68.Una vez asignada | a secuencia de aprobaci - -n
de | a ventana AAgregar secuenci ao.
|=| Agregar secuencia x
63 Transicion || Avisos
65 (® Terminar flujo 66
67 |——[[vIPublicar autométicamemel _|—|
|D Enviar al autor del cuntenidol 64
(_) Enviar a otra actividad
Adtividad | Descripcion
Pasol |Primar paso de revisian de dacu...
Aceptar ||| Cancelar |
69.La ventana de AEditar actividaddo mostrara | a
aprobaci -no.
700Para continuar haga clic en el bot - n de AAcep

|~ Editar actividad x

Editar
Roles | Usuarios ’/Secuem:ia

Aprobacion
ticad [ Laccripcidn
Terminar flujo |Terminar Nujo |
No aprobacion
clividad Descripriin
|Generador de contenido |Generador de cantenido |
70 | ] Aceptar Cancelar

71.Ya en la zona de trabajo se visualizaran las actividades agregadas y descripcion
agregadas.

72. Para revisar la secuencia de las actividades en forma grafica haga clic en la
pestafa de fADisefoo.

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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i el

g

Proptedeten | Tipes i rocarss | REAE. M

Artwdad Discripoiin

719

Pags } Erwguisa 2ais 86 iindfann di didtuta s

1

73.La pestafa de #nDi sef(agraficanhocastgeaadwe ndce af odrenha A F I
Publicaciono ya estructurado.

74. El primer icono de hojar epr esent a el i rublicaciamo damdll esBlF|1 uj o de
autor del contenido.

75. Los iconos de hoja con lupa indican las actividades secuenciadas.

76. El ultimo icono de hoja con palomita, el cual es el Ultimo de la serie indica la
publicacién del contenido.

@ El primer icono asi como el ultimo son actividades marcadas por defecto y no hay
interaccion con ellas ya que solo representan la entrada y la salida de un
contenido enulbhifthlcuj mode P

77. Sobre los iconos de hojas, estaran marcadas lineas verdes que representan la
secuencia de aprobacion.

78. Debajo de los iconos de las hojas se encontraran las lineas rojas que marcaran la
secuencia de fANo aprobaci - -no.

79. Bajo la zona de grafica de secuencia estara la tabla de descripcién del flujo de
contenido que mostrara la informacion del Flujo de Publicacion: Nombre de las
actividades definidas, Descripciones, Los roles de wusuario que estaran
participando en el flujo y los usuarios en particular asignados a calificar el
contenido.

80. Una vez verificados los puntos anteriores haga clic en el icono de guardar para
salvar la configuracion.
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Herramientas

o1 @]

| Propiedades | Tipos de recursos ] Actividades = Disefio

-
% i

AL |

] K ; T ™
741 ] 4 %—‘ Ten
1 .
781 —— | 751
Paso Actridad Descripeidn Rol LIsuarios
1 Generador de conlenido [Generador de contenion
2 |Paso 1 |Primer paso de revizion de documentos JAdministrador | admin , rosa
£] Paso 2 |Paso 2 de revision de documentos Adrninistrador  |admin , rosa
4 Terminar o _TF'r|'|'||r'|-3' fujg

bl

La definicién del Flujo de publicacion habra sido creada correctamente y mostrara
una ventana de confirmacion.

SemanticWebBuilder ﬁ

.
) La definicion del flujo de publicacion se guardé correctamente.

Edicion de un Flujo de Publicacion

El proceso de edicion de un Flujo de Publicacién en SWBPortal es de la siguiente manera.

@Para este manual se utilizara el sitio AConsu

Procedimientopara editar un flujo de publicacién

Acceda al administrador de SWB
2. En el sitio de trabajo se localiza los catalogos de estructura.

=

3. En la zona de acordeones de estructura dar clicen catdlogode estructura ASi-t
donde se muestra todos los sitios que se tiene en SWBPortal.

4. Localice el sitio donde se desea editar el Flujo de Publicacion y de clic en el icono
de expansion.

5. Posicionarse enlacarpetade AFl uj os de Publicaci-no y da

expansion para visualizar los flujos existentes.

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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6. Seleccione haciendo clic derecho en el flujo de publicacién requerido para
desplegar el submenu.

7. Hagaclcen | a opci - -n del submen¥% AEditar o para r
publicacion.
@Para este manual se utilizara el Fluj o de Pu

para fines de ejemplificacion

&) SemanticWebBuildei
|- sitios]
.—{ & Consultora SA |
+ T Plantillas
+ THReglas
+ 7 Calendarios

~ T Flujos de Publicacion |
[©2 Revision de Documentos |—— ©
+ B3Len  Desactivar
1 [ Paiff Editar [ 7]
+ {70 Dis| X Eliminar
P2 DN
3 coll

M
- Recargar

Agregar a Favoritos

8. SeabrirAlapestaffa nueva en | a zona de fAPestafas d
correspondiente al Flujo de Publicacibn que se quiere editar y en la zona de
APestafas de Cohétmguotaoci se tekt Earan | as pesH
con los datos generales del Flujo de Publicacion.

9. Se da clic en | a pestafa de configuraci-n de

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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Vista Rrew J Z Revisién de Documentos &

—|| informacién | Exitar Flujo Inczm;m.ﬂdua Bitaeora 9

Identificador 1

Datos Generales

Titulo *[Revision de Documentos | locale

Flujo para revisidon de docu.mentosl

Descripcion

Activo
Creacidn 2011-01-05T19:04:37 582
Usuario Creador admin
Ultima Act. 2011-01-05T19:04:46.812
Modificado por admin

| Guardar | | Agregar a Favoritos | | Eliminar |

Para realizar cambio refi®rase al procedi mi
Publ i cdeeste-msmo manual.

10. Una vez realizadas las modificaciones del flujo de publicaciéon y se ha finalizado
haga clic en el icono de guardar para salvar la edicién del Flujo de Publicacién.

Herramientas

| Propiedades Tipos de Fecursos Actividades Disefio ._

P o -h.\
; \

4 Y Y N

Pago | Actividad Descripeidn ] ol ] Usuariog
1 Generador de conlenido _Gensladur de contenido |
2 |Paso 1 |Primer paso de revizion de documentos Administrador | admin , resa
3 |Paso 2 |Paso 2 de revision de documentos Adrinistrador | sdmin , ress
4 _Te-lrr.mar fujo _Termmar flujo
11.Aparecer8 |l a ventana de confirmaci -n de edic
gue desea cambiar el flujo de publicacion?, si lo cambia, todos los documentos
gue pasen por autorizaci-n wutilizar esta nu

cambio, para continuar haga clic en el botén Si

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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SemanticWebBuilder M

|'0'| ;Estd sequro que desea cambiar el flujo de publicacion?
¥ 5j|p camnbia, todos los documentos que pasen por autorizacion utilizardn esta nueva definicion.

Gt

12. Aparecera una ventana de aviso de realizacion de la edicién, para continuar haga
clic en el bot - n de fAAceptaro

SemanticWebBuilder M

:.‘ La definicién del flujo de publicacién se guardé correctamente.
y

12

l

13. Para finalizar con la edicién del Flujo de Publicaciéon haga clic en la pestafia de
finformaciono .

l4Haga clic en el bot - n de fAGuardar"
Una vez guardado las actualizaciones del Flujo de Publicacion aparecera en la
barra emergent e dRubliasibnaAtcd a1 afi Flzajdo 0d e

Los siguientes puntos marcados para la edicion del flujo son referencias al
procedi mient o del WijCo edhei pmbldiec ani fno. Al reé
puntos en particular debera salvar los cambios o el administrador no tomara las
modificaciones ni tampoco las mantendra al salir de la zona de trabajo que
presente la edicién del flujo de publicacion.

Editar las propiedades: Nombre, descripcion y modificacion del contenido en
revision

Procedimiento para editar las propiedades: Nombre, Descripcion vy
modificacion del contenido en revision

1. En la pestafa del flujo a editar dar clic en la pestafia de configuracion de elemento
de AEditar Flujoo.
2. En la zona de trabajo y configuracién aparecera la pestafia de fpropiedadeso d e |

flujo de publicacion a editar. En esta pestaia podr 8 modi fi car el i N
Descripci-no del Fl ujo a editar
3. EI recuadreaofMedi dioc@amando este en revisi-no

posibilidad a los revisores de editar el contenido en revision en caso de que el
esquema de revision asi lo requiera. Haga clic sobre el recuadro para marcarlo o
desmarcarlo segun sea el requerimiento de la edicion.

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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4. Si la edicion del flujo ha finalizado haga clic en el icono de guardar para salvar la
edicion del flujo de publicacién.

|:|41T H:;lmrlﬂ'lﬂ

all Tipos do recurses | Acihidades | Deseo
Hcamibir e Fevision de Documenios
Derpcrigida:
Flajo para nevision de documentos
Wed SO 18.00
Modilicar contenido cuands asbe o0 Iedsi

Editar Tipos de recursos

é Procedimientopara editar tipos de recursos

1. En la pestafa del flujo a editar, dar clic en la pestafia de configuracion de elemento

de AEditar Flujoo, se mostrara | a pestafa de
ATi pos de Recursoso. para realizar |l a edici n
2. En | a zona de trabajo y configuraaorspnsa@apar ec

seleccione haciendo clic en el recuadro de la fila del tipo recurso para marcar o
desmarcar el contenido que estara sujeto a revision mediante el flujo o dejara de
estarlo. Es posible marcar o desmarcar mas de un cuadro de los contenidos del
mismo flujo

3. Sila edicion del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de guardar
para salvar la edicion del flujo de publicacion.

E_r_;uulmlﬂ

E_W_'MI Acthadades | Disedio

Tipo g8 recursg
FramgConiant

Degcripeion Ll

Consylinre SA ¥

WHUACanent Consullora 54

Editar Actividades

Fecha de Elaboracién: Marzo de 20B6cha de Actualizacion Enero 2011
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é Procedimientopara editar actividades

1. En la pestafia del flujo a editar, dar clic en la pestafia de configuracion de elemento
de AEditar Flujoodo, se mostrara | a pestafa de
AActividadeso. para realizar |l a edici - n.

2. En la zona de trabajo apareceran las actividades existentes haga doble clic en la
actividad requerida.

Creacion y Administracion ddujos de Publicacion & SemanticWebBuilder

Herramianias
L]
Propiedades | Tipos dorecwrsos | Actvidades SR

Actvidad D scripciin |
2 Faso i |Primer paso de revision de documensas
Paso 2 Paso 2 de revigion de documenios

1
ORAGENI £ LIS&adl 3Activiti&ad at NRLIASRIF RSaé¢ RS

é ProcedimientoLJr NI SRAGF NJ £ LISadl 3F RS dat NRPLASR

1. Aparecer8 | a ventana de f#AAgregar actividado,
APropiedadeso.

2. En la pestafia de APr opi edades o, describa el AiiNombr eod
espacios correspondientes.

3. EI recuadro de fATiene duraci-no, al ser mar

sobre la casilla para marcar o desmarcar, segun el estado ene | que se encuentre,
la casilla de esta opcion.

momento que llegue un contenido en revision a esta actividad, debera ser
revisado por los usuarios asignados a esta actividad, durante el lapso
marcado. En caso de que el contenido no se revisado en el plazo marcado, el
flujo por medio del administrador del SWBPortal mandara correos electrénicos
a los usuarios correspondientes a esta actividad cada hora, esto continua
hasta que el contenido sea revisado.o

Al activar esta opcion de temporiza la actividad de revision del contenido en el

4. En caso de habilitar | a ADuraci-no especifiqu
los espacios correspondientes.
5. Si la edici-n de | a actividad termino haga ¢

terminado con las modificaciones.
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Creacion y Administracion ddujos de Publicacion > 3 1
INFOTEC y ] & SemanticWebBuilder

|£: Agregar actividad x

Editar
Propiedades | Roles | Usuarios r’Secuencia
Nombre: [pasa 3

ipcid Antividad del paso tres

Tiene duracion

Duracign

| [t ] pias [3 ] Horas |7

EI ] Aceptar Cancelar

6. Si la edicion del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de guardar
para guardar la edicién del flujo de publicacion.

Herramienias

Mopindades | Tipos dorecwmsos | Achvdades | Disadfo

Actiidasd Descripckn |
Fasal |Primer pass de rewsion de documarsos |

Faso 2 FPaso 2 de revision de documsrnios

Editar los Roles de una Actividad
ﬁ Procedimientopara editar roles de una actividad

1. Aparecer8 |l a ventana de fAAgregar actividado.
APropiedadeso, haga clic en | a pestafa de ARO
2. La ventana de AAgregar actividado presentar a
repositorio del administrador de SWBPortal, marque el o los roles para la revisién
haciendo clic en la casilla para marcar o desmarcar, segun sea el estado actual.

3. Si la edici-n de Il a actividad termino, haga
terminado con las modificaciones.
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(I..) Creacion y Administracion ddujos de Publicacion > 3 i
INFOTEC y ] & SemanticWebBuilder

|- Agregar actividad b3
Editar

i'RnIes I Usuarios rSecuencia |

Rol [ Utilizar
} — ] 0

TSt T
su |

3 Do ]

4. Si la edicion del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de guardar
para salvar la edicién del flujo de Publicacion

Herramietas

Mropipdades | Tipos dorecwsos | Actividades | Diseio

A il diad Diepcripciin |
Pasal (Primar pa s de revision de documenios
Paso 2 Paso ¢ de revigion dg dorumgnios

Editar los Usuarios de una Actividad

é Procedimientopara editar los usuarios de una actividad

1. Pareceral a ventana de MAAgregar actividado. En
APropiedadeso, haga clic en | a pestafa de
2. En la ventana se presentara la lista de usuarios registrados en el administrador de
SWBPortal disponibles para ser parte d la actividad de revisién de contenido una
vez que su casilla despu®s del nombre del
marcar o desmarcar, segun sea el estado actual.

3. Si |l a edici-n de | a actividad ter mino, haga

terminado con las modificaciones.
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(I:.) Creacion y Administracion ddujos de Publicacion
INFOTEC

& SemanticWebBuilder

ar actividad X
Editar

]_ f i rnun:: |r Usuarios ”/ Secuencia
|| Usuario Utilizar
adrmin [

2 Fedro

rosa T

3 =)

4. Si la edicion del flujo ha finalizado en este punto, haga clic en el icono de

AGuardar o para salvar

Herramiantas

| Propledades | Tipes derecwsos | Acividades | Disefw |

Actividad | Descripciin |
Fasa i |Primer pass de revision de documensss
Paso d Paso 2 de reasion de documsnios

Editar la secuencia de una Actividad

Procedimiento para editar la secuencia de una actividad

1. Aparecer8 |l a ventana de fAAgregar actividado,
APropiedadeso, haga clic en | pestafa de fASe
2. En |l a ventana se mostraran | os tipos de secue
aprobaci - nd6 para editar | a secuencia haga dobl e
requiera editar.
ractividad x|
Editar
E! et frotes— tsmarios—| ]
|Aprnhaciﬁn|
| Actividad Descripeion
B |paso|3 |antividad del paso tres
NnapW‘
Actividad \ Descripeion
Paso 2 \Fasn?darewsmnnenunumemus

l a edici n del

FIl uj o de
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